
预计办理: 资料操作 2 工作日 + 使馆审核 7-10 工作日（出签后如需邮寄还需 1-2 天时间

【广州陪签】申根比利时商务签-在职人员
）

停留时长 有效期 入境次数

按行程定 按行程批 使馆批

 1.按长期居住或工作地划分，如有居住证可提供，无业建议提供居委会证明

 2.广州领区：广东，云南，广西，海南，福建

 3.签证中心：广州，深圳，福州，昆明

 4.按就近签证中心递交，广州领馆审核

需邮寄资料（15）

*护照原件

 1.护照完整无破损、无水渍

 2.有效期离出发日期应至少还有 6 个月

 3.至少有四面完整连续的空白页(不包含备注页)

 4.护照保护套是不能入馆且容易丢失的，请在寄出前拆下自行保管

 5.如您的旧护照上有出境记录请一并寄出

*身份证正反面复印件  1.请用 A4 纸复印您的身份证正反面

*户口本复印件

 1.请用 A4 纸复印整本户口本，每一页有内容的都要复印

 2.家庭户口的：复印整本完整户口本信息

 3.集体户口的：复印集体户主首页+申请人本人页

*婚姻状况证明复印件

 1.请用 A4 纸复印您的婚姻证明文件（结婚证/离婚证/离婚证明 ）

 2.整本完整复印，每一页都要，包括封面和背面

 3.未婚、丧偶者无需提供

*照片

 1.请提供 2 张清晰版照片原件，照片要求严格，如不按规定提交，会被拒签

 2.时间：近 6 个月内拍摄

 尺寸：3.5*4.5cm

 4.底色：白色

 5.画质：彩色

 6.要求：露出五官和整个额头、不佩戴眼镜/帽子/围巾/首饰等装饰品

*签证申请表  1.请如实完整填写申请表

*营业执照或组织机构代码
 1.有最新年审的营业执照副本/正本 或者组织机构代码副本/正本

 2.A4 纸复印/打印之后，再加盖跟在职证明上一致的公章

*英文在职证明  1.必须用公司正规抬头纸打印，领导签字并加盖公章

所需资料 *为必备资料

受理范围



 2.须有可供领馆查询的公司名字、地址、电话。

 3.可参考我司模板(如贵公司有自己的模版，内容完整的话也可以使用自己的模版)

*本人名下近半年活期银行流水账单
原件

 1.请打印近半年个人名下活期流水账单，建议提供平时用卡及工资卡账单，不能

使用信用卡账单

 2.流水打印：请本人携带本人身份证原件，前往对应银行柜台打印流水账单，并
加盖银行公章（部分银行支持使用电子章），具体情况以对应银行实际为准

 3.银行流水打印日期距离录指纹日期不得超过 14 个自然日。余额不得少于 5 万人
民币/人

*公司近 3 个月银行对账单或解释信
原件

 1.需要中方公司 3 个月的银行对账单，加盖银行公章

 2.如果不能提供，请提供解释，用公司抬头纸打

*机票预订单
 与行程日期相符的英文机票预订单使馆审核严格，请按照真实的行程来预定，出

签后大规模取消预定可能会影响入境

*商务邀请函

 1.没有固定模板，需要提供原件或者通过邮件发送的扫描复印件可被视为原件

 2.使用邀请方公司抬头纸打印，需要加盖公章并由邀请方负责人签字，需要涵盖
以下内容：

 3.申请人的基本信息（全名、护照的号码、任职的公司及职务）

 4.邀请方公司的地址和联系方式

 5.邀请方公司签字人员的姓名和职位

 6.出行目的及往返时间

 7.由谁支付出行费用：个人或者单位

 8.保证访问者遵守当地法律，按时离开目的国

工作许可原件  1.如果出行目的涉及到需要在申根国内参与工作，则需要工作许可原件

辅助资产 复印件

 1.对提高通过率有很大的帮助

 2.请用 A4 纸复印您的 行驶证/房产证/购房合同/机动车注册登记表 等其他资料

 3.整本完整复印，每一页都要，包括封面和背面

培训计划原件
 1.如果目的涉及到职业培训的话还需要培训计划

 2.通过邮件发送的扫描复印件可被视为原件

 1.此产品不包含旅行社代取服务和领馆快递服务，请您在递交材料当天在签证中心选择自取或者使馆快递(费用自理)；

 2.18 周岁以上的申请人才可以单独申请

 3.申根签证最早只能提前 90 天申请，从出发日期开始算

 4.个别申请人提出申请后使馆有权利要求追加资料

 5.领馆保留要求申请人面试权利，申请人必须前往面试，并承担前往面试所产生的一切费用

办理须知


