日本“商务目的”类多次入境签证须知

该签证的签发对象为符合下列1.及2.所述条件的申请人：

      1. 首次赴日目的为商务的申请人（赴日主要目的为非探亲访友及观光的申请人）；

      2. 满足下列（1）～（6）任一条件的企业在职人员（包含IT技术员（注））：

     （1）国有大中型重点企业的任职人员 ；

 （2）上市企业（包含在第三国・地区上市的企业）的任职人员；

 （3）各驻华使领馆管辖区内中国日资企业商工会（包含各市日本商工俱乐部）等的会员企业、且有日本国

  内的经营基地或国内联系方式的日资企业（包含驻在员事务所）的任职人员；

 （4）由日本、中国以及第三国・地区上市企业投资的合资企业，子公司，分公司等的任职人员；

 （5）和日本上市企业有频繁业务往来的企业的任职人员；

 （6）在过去三年持日本商务签证访问过日本，且因短期目的多次访问过除日本以外其他G7成员国（G7成

  员国：美国、英国、加拿大、日本、意大利、法国、德国）的在职人员；或者在过去三年持日本商务签证访问

  日本3次以上的在职人员。

     （注）“IT技术员”是指，拥有利用电子计算机有效处理信息技术能力的人员，是电子计算机，网络服务

  器，软件技术，系统开发、维护、运行等信息处理方面的专家。 

一、 申请签证必备材料
因私护照原件（有效期半年以上, 并且持照人签名处必须有本人签名，并提供之前日本签证页及出入境章的复印件，如提供不了上述文件，请申请人亲自写一份情况说明，并亲自签名）；

签证申请表一份（日本领馆指定表格（不可用其他领区的表格），要求用A4纸单面打印、建议电脑中文填写打印后签名；如手填，请用正楷填写，申请表更改不能用涂改带或涂改液等，只能在错的地方划两横，然后在旁边签上更改者的姓名）；
相片两张（6个月内的4.5cm×3.5cm白底光面彩色近照，照片中人像不可佩戴帽子和眼镜，需露出双耳，穿深色、有领上衣；一次性快照、翻拍等均不予受理）；

名单表一份；
《在职证明》原件一份（有效期为三个月，加盖公司公章，需注明签证申请人的收入、具体职务及具体入职时间；若有配偶、子女同时申请，《在职证明》中要注明配偶、子女会随同去日本并写上他们的个人信息）；

7.  营业执照复印件一份（由申请人公司出具；合资企业需提供所属单位的批准证书复印件）；

8.  身份证及户口簿复印件各一份（身份证要正反面复印；若户口簿属于家庭户，需复印整本有内容页；如

是集体户，则要提供显示地址的户主首页及本人页）；

9.  提供符合上述（1）～（6）里任一条件的相关证明材料（符合条件（6）时需要提交能显示过去出入境记

录的旧护照原件）；

10.  《赴日本短期多次往返签证申请理由书》原件（普通企业使用，有效期为三个月，加盖公司公章，由申请人所属企业提供，如分开两页打印，则两页都需要加盖公司公章）；

11. 《多次往返签证情况确认表》；
12. 居住证正反面复印件（户口所在地在广东、广西、海南三省以外者必须提供。关于居住证有以下问题请注意：
（1）、若居住证没有显示有效期的，请申请人自行查询并打印出该居住证有效期的页面一齐提供。
（2）、如未能提供居住证复印件，其他替代文件需待我中心与日本领馆确认后，方能使用。
  ☆ 若上述申请人的亲属（仅限配偶及子女）同时申请赴日签证，需提供以下材料：
   1.  护照原件（有效期半年以上, 并且持照人签名处必须有本人签名）；
   2.  签证申请表一份（要求用A4纸打印、中文填写并签名）；相片一张（45mm*35mm白底彩照，三个月内

      免冠近照）；

3.  名单表一份；
   4.  身份证及户口簿复印件各一份（身份证要正反面复印；户口簿要整本复印；如是集体户口，则户主页

       及本人页都要提供）；

   5.  居住证正反面复印件（户口所在地与领馆辖区不同时需提供，请参考上述有关居住证的要求）；

   6.  证明申请人与配偶、子女关系的材料（结婚证，出生证等）；
   7. “商务目的”申请人短期多次往返签证复印件（与上述申请人分开申请签证时）;

   8. 《多次往返签证情况确认表》（文人学者类表）。

温馨提醒：

①根据出境记录来申请多次往返签证时，在《多次往返签证情况确认表》里填写完各国入境记

录后，要在护照相应签证页以及入境记录页上贴上标签，标签序号要与确认表序号相一致。此

外，请注意是否由德国、法国、意大利所颁发的申根签证。

②根据国家或国际资格申请多次签证时，在提交资格证书的同时，《在职证明》要记载了该   

申请人所从事工作与其资格证书的关联。

③为保证您能顺利通过签证申请流程，所有材料须用A4纸打印或复印，否则请在提供原件的

基础上，多附上一份复印件。

④一般情况下，领馆为申请人的配偶或子女批出的签证最多为：一年多次短期往返签证，且一年之中在日逗留总天数不能超过180天。
二、签证所需时间
   资料齐全的情况下，中心受理后第七至第十个工作日办结。鉴于个别情况的不同，领馆有可能需延长审查时间，请务必预计好出发时间提前申请签证。（建议在出发日前三周至三个月内提交）

  三、签证有效期及停留期
    1. 原则上发给有效期为“3年”的短期多次签证，停留期为“90天”。但根据审查结果，也有可能发给有

       效期为“1年”的短期多次往返签证。停留期根据审查结果，也有可能为“15天”或者“30天”。
    2. 申请有效期为“5年”或者“10年”的短期多次往返签证时，需在“赴日本短期多次往返签证申请理由书” 

       里作详细阐述。
    3. 短期多次往返签证持有者的配偶和子女也可申请短期多次往返签证，但原则上有效期为1年。
    4. 对于符合条件的申请人并非一定发给多次签证。根据审查结果，有可能只发给一次签证或者不发给签证，

       敬请理解。

   四、签证注意事项

1. 签证能否批出属于各国主权，所有签证申请获准与否取决于日本领馆；若申请人预先购买了机票而签证未能正常签出，我司对因此造成的申请人损失不承担任何责任；
2. 申请人须如实提供和填写各种申请材料；
3. 请勿钉申请表和材料，在递交申请时请除去书钉；
4. 申请人应根据日本领馆的要求按时提交签证申请材料；若日本领馆要求申请人补充资料的，申请人应当根据日本领馆要求补充资料，申请人若未按要求补交将可能导致拒签或出签时间延长；
5. 签证申请材料一旦送进日本领馆，无论签证申请获准与否，签证费都要照收取；
6. 申请人的签证申请类别须与实际出访目的相符；
7. 最新的签证申请材料及要求以签证办理时领馆通知为准；

8. 我司对本须知内容保留最终解释权。

